LEADER-Region

STELLENAUSSCHREIBUNG Vorderland-Walgau-Bludenz

LEADER ist ein EU-Forderprogramm zur Unterstitzung landlicher Gebiete. Seit Juni 2015 haben sich die 26
Gemeinden der Region Vorderland, der Regio im Walgau sowie die Stadt Bludenz zu der LEADER-Region
Vorderland-Walgau-Bludenz zusammengeschlossen. Zweck ist die Forderung und Begleitung regional
bedeutsamer Projektvorhaben von Gemeinden, Vereinen, Initiativen oder Privatpersonen in den
Themenbereichen der eingereichten Entwicklungsstrategie. Zur Unterstiitzung der Geschaftsfihrung bei
der Umsetzung der Vereins- und Projektziele wird die Assistenzstelle neu ausgeschrieben. Arbeitsbeginn
(wenn moglich) 1. September 2021.

Weitere Informationen finden Sie unter: www.leader-vwb.at

LEADER Assistenz der Geschaftsfiihrung - Ausmaf} 50%

Ihre Aufgaben:
e  Betreuung der Website

e  Betreuung des online Projektmanagementtools
e  Korrespondenz und Terminkoordination
e allgemein Ubliche Biirotatigkeiten
e  Teilnahme und Protokollfiihrung an Sitzungen der Gremien
e  Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung bei
— Vor-und Nachbereitung von Besprechungen
— Organisation von Arbeitstreffen und Veranstaltungen
— Aufbereitung von Projektantrdgen
— Abwicklung der Projekte in ihrer administrativen Umsetzung und Abrechnung

Ihr Profil:

e Mittelschulabschluss, mehrjahrige Berufserfahrung

e  sicher im Umgang mit MS-Office Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Adobe Acrobat)
e professioneller Umgang mit Projekttragerinnen und Projekttragern

e  Organisationsvermogen, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

e selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Was wir bieten:
o flexible Arbeitszeiten nach Absprache
e spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit

Bewerbungsfrist: 09. Juli 2021

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Motivationsschreiben und Lebenslauf senden Sie bitte per Email
(Betr.: Stellenausschreibung LEADER Assistenz) an Karen Schillig.

Die Anstellung erfolgt beim Verein LEADER-Region Vorderland-Walgau-Bludenz mit Sitz in Rankweil.

Fiir Rickfragen steht Ihnen Karen Schillig zur Verfliigung: 05522 222 11-12, schillig@leader-vwb.at
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